Na podlagi 31. a Clena Zakona o osnovni Soli (Uradni list RS, st. 81/06, 102/07, 107/10, 87/11, 40/12-
ZUJF, 63/13) ravnatelj Osnovne $ole Menges§, Solska ulica 11, Menges izdaja

HISNI RED OSNOVNE SOLE MENGES

Osnovna $Sola Menge$ ureja s hiSnim redom vsebine, pomembne za red, delo in Zivljenje v $oli in
vkljuCuje:

1. splodne dolocbe,
2. obmocje Sole in povrSine, ki sodijo v Solski prostor,
3. poslovni ¢as in uradne ure,

. uporabo Solskega prostora,

. organizacijo nadzora,

4
5
6. ukrepe za zagotavljanje varnosti,
7. vzdrzevanije reda in CistoCe,

8

. druge dolocbe.

1 SPLOSNE DOLOCBE
1.1 Uporaba hiSnega reda

Uc€enci in delavci Sole ter zunaniji obiskovalci so dolzni prispevati k:
« uresnievaniju ciljev in programa 3Sole,

« varnosti udelezencev vzgojno-izobrazevalnega procesa,

« urejenosti, Cistoci, disciplini in prijetnemu pocutju na Soli,

* preprecevanju Skode.

Dolo¢ila hiSnega reda veljajo in jih morajo spostovati vsi zaposleni, u€enci, drugi udelezenci
dejavnosti in vsi obiskovalci Sole

Uporaba hiSnega reda velja za zgradbe in povrSine, ki so opredeljene kot 3olski prostor.
1.2 Odgovornost Sole

Odgovornost 3ole v Solskem prostoru velja za €as, ko poteka vzgojno izobrazevalni proces in druge
organizirane dejavnosti.



2 OBMOCJE SOLE IN POVRSINE, KI SODIJO V SOLSKI PROSTOR

Obmocje Solskega prostora zajema vse povrsine, ki jih je ustanovitelj dal Osnovni Soli Menge$ v
upravljanje ali v uporabo in jih Sola vzdrzuje ter za njih skrbi kot dober gospodar.

2.1 Obmocgje Solskega prostora

V Solski prostor, ki ga $ola nadzoruje, sodi stavba Osnovne Sole Menge$ s pripadajo¢im funkcionalnim
zemljis€em.

2.2 Funkcionalno zemljisce Sole

Funkcionalno zemljisCe Sole je obmodje, namenjeno uéencem za uporabo v €asu pouka, med odmorom
in drugih organiziranih oblikah vzgojno-izobraZzevalnega dela.

Pod pripadajoce funkcionalno zemljis¢e se Steje:

Sportna plos¢ad pred Sportno dvorano,

zelenice na juzni strani $ole pred Solsko stavbo s pripadajoCimi potmi,
zagrajeno otrosko igrisce,

parkiriCe pri Soli,

zelenica med parkiriS¢em in ograjo z OranZzerijo na severni strani Sole.

3 POSLOVNI CAS IN URADNE URE

3.1 Poslovni ¢as Sole

Sola posluje pet dni v tednu, in sicer od ponedeljka do petka med 6.00 in 17.00.
Casovni okvir programov:

Jutranje varstvo 1. razred od 6.00 do 8.00

Jutranje varstvo 2. in 3. razred od 6.00 do 8.20

Redni pouk od 8.30 do 14.50

PodaljSano bivanje od 11.30 do 17.00
Poslovni €as Solske uprave, tajniStva in svetovalne sluzbe je od 7.00 do 15.00.
Poslovni €as Solske knjiznice je od 7.30 do 15.00.

Poslovni ¢as Solske kuhinje je od 6.00 do 15.00, poslovni ¢as tehni¢nega vzdrzevanja je od 6.00 do
14.00, CiS¢enja Sole pa od 14.00 do 22.00.

Poslovni ¢as ob sobotah je doloCen s 3olskim koledarjem in Letnim delovnim nalrtom S3ole (v
nadaljevanju LDN) Sole.

Ravnatelj lahko v izjemnih okolid€inah (primer visje sile, prireditve ...) odredi, da Sola za¢asno posluje
tudi v soboto, v nedeljo, na drzavni praznik ali na drug z zakonom dolo¢en dela prost dan.



3.2 Uradne ure

Uradne ure so namenjene poslovanju z uporabniki storitev. Sola ima uradne ure vsak delovni dan.

Uradne ure tajnistva Sole, raunovodstva in knjigovodstva so vsak delovni dan od 7.30 do 10.00 in od
12.00 do 14.00.

Glede na naravo dela in vrsto nalog imajo pedagoski delavci dolo¢en ¢as za sodelovanje s starsi in
sicer:

- popoldanske pogovorne ure,
- roditeljske sestanke,

- dopoldanske pogovorne ure,
- druge oblike dela s starsi.

Oblike sodelovanja s starsi so dolo¢ene z letnim delovnim naértom Sole.

4 UPORABA SOLSKEGA PROSTORA

4.1 Uporaba Solskega prostora

Solski prostor se uporablja za izvajanje:

* vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti u¢encev Sole pod vodstvom strokovnih delavcev Sole,
« drugih oblik vzgojno-izobrazevalnih dejavnosti v organizaciji zunanijih izvajalcev,

« dejavnosti, ki jih s sklepom dolo&i ustanovitelj,

» oddajanja prostorov v uporabo zunanjim uporabnikom v popoldanskem asu (telovadnica, avla,
ucilnice).

Dejavnosti, ki niso povezane z vzgojo in izobrazevanjem, se lahko izvajajo v Soli samo z dovoljenjem
ravnatelja.

V 3Soli je prepovedano delovanje politi¢nih strank in njihovih podmladkov.
Konfesionalna dejavnost v 3oli ni dovoljena.
V Solskih prostorih se ne sme izvrSevati prodaja in oglasevanije brez dovoljenja vodstva Sole.

Posameznik, ki je povzroCil materialno Skodo na 3olski lastnini oz, na lastnini drugih uporabnikov je le
to dolzan povrniti. V primeru mladoletne osebe so to dolzni storiti njegovi starSi oziroma zakoniti
zastopniki.

4.2 Dostop v Solske prostore

a) vhod za prvoSolce je namenjen uc¢encem 1. razreda in osebam, ki u¢ence spremljajo v Solo,
b) vhod v glavne garderobe za u€ence na juzni strani Sole je namenjen u€encem od 2. do 9. razreda

¢) vhod za zaposlene in obiskovalce je namenjen za prihod zaposlenih in strank. Vhod je od 6.00 do
7.00 namenjen tudi za u€ence, ki prihajajo v jutranje varstvo. Po 7.00 vrata odpira tajnica prek
domofona.



¢) vhod v telovadnico je namenjen uporabnikom telovadnice. Za odpiranje in zapiranje so odgovorni
med dejavnostjo Sole ucitelji Sporta, popoldne pa izvajalci interesnih dejavnosti in pogodbeni uporabniki
telovadnice.

d) vhod v prostore kuhinje je namenjen dostavi Zivil, v ¢asu uporabe ga odklene in zaklene osebje
kuhinje.

V Casu sestankov in prireditev je za pravo¢asno odpiranje in zapiranje dogovorjenih vhodov zadolzen
organizator dejavnosti ali oseba, ki jo zadolzi vodstvo Sole.

Vstop in gibanje starSev, obiskovalcev in zunanjih najemnikov Solskih prostorov po Solski stavbi je
omejeno. V Solsko stavbo lahko vstopajo starsi in obiskovalci samo z dovoljenjem ravnatelja ali drugega
strokovnega delavca Sole. Zaradi varnosti lahko ravnatelj gibanje dodatno omeji.

5 ORGANIZACIJA NADZORA

V Soli je organiziran nadzor, ki zagotavlja varnost osebam in prepre€uje moznost poSkodovanja zgradbe
in naprav.

5.1 Organizacija nadzora na Solskem prostoru

Tehniéni nadzor

- alarmni sistem, ki po potrebi nadzoruje prisotnost v posameznih prostorih $ole. Sistem je povezan z
nadzornim centrom,

- domofon ob vhodu za zaposlene in obiskovalce upravlja tajnica,

- protipozarni alarmni sistem: v primeru pozara ali ob drugem dogodku, ko pride do poviSanja
temperature ali dima, protipozarni sistem sprozi zvo¢ni alarm in telefonski klic na izbrano Stevilko osebe
za varovanije,

- z uporabo videonadzora zunanijih povrsin Solskih prostorov.

Fiziéni nadzor izvajajo:

- strokovni delavci — na obmogju Sole, kamor dostopajo ucenci v ¢asu dejavnosti Sole,
- hidnik in dezurni uéitelji po razporedu deZurstev na obmocju Sole,

- Cistilke in hidnik na obmocju Sole v popoldanskem €asu,

- pogodbeni uporabniki prostorov v popoldanskem &asu.

6 UKREPI ZA ZAGOTAVLJANJE VARNOSTI

Za zagotavljanje varnosti Solskega prostora in oseb Sola izvaja predvsem naslednje ukrepe:

- prepoveduje uporabo nedovoljenih naprav in pripomockov,



- z obvezno uporabo za&ditnih in varnostnih pripomockov (zas¢itna obleka, za&Cita strojev, oznacbe,
proti drsna zascita talnih povrsin...) v skladu s Izjavo o varnosti z oceno tveganja in Pravilnikom o
dodelitvi delovne opreme.,

- z upostevanjem navodil iz PoZzarnega reda (kontroliranje naprav, instalacij, ukrepi v primeru pozara,
evakuacijske oznake...),

- z vsakoletno vajo evakuacije u€encev za primer nevarnosti,

- z zagotavljanjem preventivnhe zdravstvene zas¢ite (omarice prve pomodi, z zagotovljenim sanitetnim
materialom, ukrepi v primeru epidemij...),

- z ukrepanjem v primeru poskodb ali slabem pocutju u€enca,

- z izvajanjem preventivnih ukrepov za omejevanje Sirjenja epidemij, ki so predpisani z odlokom vlade
ter priporocili zdravstvene stroke,

- z omejevanjem in nadzorom vstopanja zunanijih obiskovalcev v 3olske prostore,
- z upostevanjem dolocil Pravil Solskega reda,

- s pregledovanje osebnih predmetov u€encev in obiskovalcev.

7 VZDRZEVANJE REDA IN CISTOCE

7. 1 Vzdrzevanje Solskega prostora

Sola vzdrzuje $olski prostor tako, da zagotavlja:

- varnost u€encem, ki ga uporabljajo,

- CistoCo in urejenost,

- hamembnost uporabe,

- brezhibnost in varnost uporabe naprav, u¢nih pripomockov, predmetov.

Vsi strokovni delavci skrbijo za nadzor v Solskih prostorih v asu pouka, odmorov, prehrane ali drugih
dejavnosti.

Uc€enci opravljajo dezurstva v razredu, v jedilnici in na mestu dezurnega u€enca v pritli¢ju Sole.

V popoldanskem €asu, ko se izvajajo druge dejavnosti, spremljajo dogajanja in opravljajo nadzor v Solski
zgradbi in Solskem prostoru mentorji dejavnosti in ostali zaposleni, ki ob nenavadnih dogodkih pokli¢ejo
vodstvo Sole, v izrednih primerih pa tudi policijo.

7.2 Skrb za ¢&isto in urejeno okolje

- za Cisto in urejeno okolje skrbijo vsi: ugitelji, u¢enci, ostali zaposleni in obiskovalci,
- CiS¢enje Sole in okolice izvajajo Cistilke in tehni¢no osebje,

- odpadke lo€ujemo in jih odlagamo v ustrezne koSe,

- skrbimo, da ne uni€ujemo Solske lastnine,

- skrbimo za higieno,

- toaletni papir in papirnate brisace, vodo in milo uporabljamo namensko in skrbno,



- ob zaznanih nepravilnostih ali pomanjkljivostih obvestimo pristojno osebo (vodstvo 3ole, ucitelj, hisnik,
Cistilka)

8. DRUGA DOLOCILA HISNEGA REDA

Druge omejitve in ukrepi za zagotavljanje reda, varnosti in zdravja.
V 8olo ni dovoljeno prina$ati in v njej uporabljati:

a) nevarnih predmetov

b) orozja

¢ ) drugih predmetov, ki jih u¢enec v Soli ne potrebuje.

V Solskih prostorih in na celothnem Solskem obmodju je prepovedano kajenje, uzivanje alkoholnih pijac,
drog in drugih psihoaktivnih snovi.

Osebam pod vplivom alkohola, drog in drugih psihoaktivnih snovi je vstop v prostore Sole prepovedan.
V Solske prostore je prepovedano vstopati z rolerji, skiroji ali drugimi prevoznimi sredstvi.

V Solskih prostorih je prepovedano vsakrsno snemanje, razen ob posebnem dovoljenju vodstva Sole.
Uporaba mobilnih telefonov za uéence ni dovoljena.

Prepovedana je vsakrdna dejavnost, ki ni povezana z neposrednim Solskim delom, razen e ravnatelj
ne odredi drugace.

V Solske prostore je prepovedano prinasanje oz. vstop za zivali. Morebitne izjeme (za potrebe vzgojno-
izobrazevalnega procesa) odobri vodstvo Sole.

9 PREHODNE IN KONCNE DOLOCBE

9. 1 Krsitve pravil hiSnega reda

V primeru, da u€enec krdi pravila hiSnega reda, bo Sola kr8itev obravnavala v skladu s pravili Solskega
reda.

V primeru, da hiSni red kr&ijo zaposleni, bo Sola postopala v skladu z zakonodajo in pravilniki, ki urejajo
podroc&je delovne zakonodaje.

V primeru, da hi$ni red krsijo obiskovalci $ole, morajo le ti takoj zapustiti Solski prostor. Sola bo postopala
v skladu z zakonodajo in pravilniki, ki urejajo podrocje delovne zakonodaje.

9. 2 Spremembe in dopolnila hiSnhega reda

Spremembe in dopolnitve hiSnega reda se sprejemajo in dopolnjujejo po postopku, ki velja za sprejem
splosnih aktov Sole.



9.3 Obveséanje

Ta hiSni red se objavi na oglasni deski 3ole in spletni strani Sole.

Veljavnost

HiSni red se za¢ne uporabljati 1. 9. 2024 in s tem preneha veljati HiSni red, sprejet 1. 9. 2021.
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